学生档案查阅申请

人事档案室：
               （单位），因                          （原因），需要对以下同学的档案信息进行查阅，特此申请。
      

	序号
	姓名
	学号
	班级
	备注
（如有班级变动，
请备注原班级信息）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



                                      
      学院保证所查档案信息只用于本申请之用途，不泄露不外传档案信息，自觉保护学生档案信息，严格遵守人事档案管理规定。

                       查档老师签字：
               联系电话:
                                 单位（盖章）
                                        年    月    日

注意事项：  1、按照国家人事档案管理规定，任何人不得查阅本人及亲属档案。
2、鉴于人事档案的重要性，档案馆只接待老师进行人事档案的查阅，不允许学生查阅人事档案。
3、在查阅过程中严禁抽取、撤换、添加、圈划、损坏档案材料。
[bookmark: _GoBack]4、档案查阅中可以提取记录相关信息，但禁止对档案信息进行拍照。        
