归 档 材 料 清 单
                                                                                                       
[bookmark: _GoBack]          .        学院，将                 档案材料     份，送至档案馆进行归档。
       明细清单如下表：

	序号
	姓 名
	学 号
	班 级
	备 注
（本科班级有过变动的，
请务必备注入校时原始班级信息）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



注意事项： 1. 研究生信息及归档材料一律按照学号由小到大排序（不分专业班级）；
     2. 本科生信息及归档材料按照班级分类后，按学号由小到大排序。
3. 归档材料的排序与《归档材料清单》信息的排序务必一致对应。
4. 请归档单位相关工作负责人做好归档材料的审核，以确保归档材料的完整性、
真实性、正确性、有效性。
                                   
材料审核人签字：                        归档人签字：
                                         归档单位盖章: 

                                           年    月    日                                                                                                       
                                                                                                                                                                                         
